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	SUPERVISION CONTRATO DE SUMINISTRO
VERSIÓN: 8.0



1. OBJETIVO

Realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y jurídico para vigilar y controlar los contratos de suministros optimizando la entrega y cumplimiento de los mismos.

2. ALCANCE

Aplica para todos los contratos de suministro. 

3. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA

· MANUAL INTERVENTORÍA Y SUPERVISIÓN 
Acuerdo 07 de11 de junio de 2010.

· MANUAL  DE CONTRATACIÓN
Acuerdo 028 de 2008 modificado por el 07 de 2009 y el 012 de 2012.

· Ley 1474 de 2011, estatuto anticorrupción,

· Decreto 019 de 2012
Definen la supervisión y especifican las responsabilidades, facultades y deberes del supervisor.


4. RESPONSABLE

· Técnico III-Almacenista.

5. CONDICIONES GENERALES

· Aprobación presupuesto de la respectiva vigencia.

6. DEFINICIONES

Insumos

Son los bienes y servicios que incorporan al proceso productivo las unidades económicas y que, con el trabajo de los obreros y empleados y el apoyo de las máquinas, son transformados en otros bienes o servicios con un valor agregado mayor.
Suministro

La entrega periódica o de tracto sucesivo de bienes requeridos por una Entidad para el desarrollo de sus actividades.

Instalaciones

Son los elementos de la infraestructura de los operadores. Las instalaciones son el conjunto de redes y equipos fijos que permiten el suministro y operación de los servicios que ayudan en las Entidades a  cumplir las funciones para las que han sido diseñados.

Inventario

El registro documental de los bienes y demás cosas pertenecientes de la empresa, hecho con orden y precisión.
 
7. ACTIVIDADES

7.1 Recepción de los contratos de suministros por parte de la Oficina Jurídica y de Contratación, se les abre carpeta a cada contrato de suministro y se verifican las pólizas de garantía.

7.2 Se da inicio a la ejecución del mismo a través del Acta de Inicio.

7.3 Se efectúa el Acta de Recibo del respectivo contrato, verificando las cantidades que ingresan al almacén.

7.4 Una vez verificado el conteo y revisión de su estado, se procede a almacenar.

7.5 Se elabora el Acta de Liquidación, una vez presentado el informe de supervisión, entregando  también su respectiva paz y salvo por parte del almacenista de la Entidad  para dar trámite a su pago final.

8. ANEXOS Y REGISTROS

· Plan de compras.
· Actas de recibo y entrega de mercancías.
· Actas de suspensión, actas de inicio, actas de liquidación, 
· Facturas, reporte inventarios.

9. CONTROL DE CAMBIOS
	DESCRIPCION DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA

	Primera emisión:
	1.0
	26-07-2013

	Segunda emisión: Actualización
Encabezado: actualización de logo de la entidad y cambio en la versión.
Pie de página: inclusión de los sellos de calidad (ISO 9001-2008, NTC GP 1000-2009) y actualización de la información institucional. 
	2.0
	22-08-2014

	Tercera emisión: Actualización de requisitos para los procedimientos.
	3.0
	15-09-2015


	Cuarta emisión: Actualización de sellos proceso de re – certificación
	4.0 
	04-10-2017

	Quinta emisión: Actualización de sello proceso de certificación, inclusión Nit de la empresa, inclusión de pie de pagina numero de páginas.
	5.0
	19-07-2019

	Sexta emisión: Actualización e inclusión de los sellos de certificación de calidad.
	6.0
	13-09-2022

	Séptima emisión: Cambio de Logo Institucional de la Entidad.
	7.0
	30-09-2025

	Octava emisión: Eliminación de Logo de calidad
	8.0
	10-07-2026

















….llevamos más que agua.
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